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D O RI S Dokumentenmanagement

Effizienter arbeiten
durch neue Funktionen

Mit DoRIS Dokumentenmanagement werden Sie bei mobiler und elektronischer Arbeit optimal
unterstitzt: Ihre Daten und Dokumente sind orts- und zeitungebunden verfugbar, die Zusammenarbeit
sowie der Austausch mit Kollegen sind direkt realisierbar und die Datensicherheit ist garantiert.

Freuen Sie sich auf ein bedienerfreundliches Arbeiten mit neuen Funktionen.

B auf die Minute genau
Nutzen Sie die Vorteile der minutengenauen Erfassung der Erstellung von DoRIS Dokumenten bzw.
Originaldokumenten: Machten Sie in einer Ubersichtsliste DoRIS Dokumente nach Datum sortieren,
erlaubt Ihnen die automatische Erfassung der Uhrzeit eine minutengenaue Sortierung. Dies ist
besonders dann von Vorteil, wenn mehrere Dokumente dasselbe Datum anzeigen.

@ Akte 1.01.01-135 Nr. 168 - Mozilla Firefox - ] X
O O localhost/webclient/cust/dc ris/DA/jsp/index jsp?RowNumber=168 Bl =
Akte 168 ML Xo/-®m 48 Q-=m- &0

Elelgiiead) CYCYM Verfligung Freigabe Status Archivierung Vorgang (0) Meldung

Ergebnisse 1 -

C 10 v
Datum Inhalt Schriftstiick Einsender GZ ROWNUMBER |0 | M | I \
=15.11.2021 zum Schluss erstellt 1.01.01-135 175 3

: 15.11.2021 noch spater erstellt 1.01.01-135 174 #3

: 15.11.2021 danach erstellt 1.01.01-135 173 d

: 15.11.2021 zuerst erstellt 1.01.01-135 169 #3

C'- 10 v
Ergebnisse 1 - 4

neues Schriftstiick | neue Notiz

Name GroBe | Link Hinzufligen

Alle Entfernen

Dateien iiber Drag & Drop oder iiber
DoRIS Erweiterungen (Strg+V) hinzufiigen a

=2 hallo@bacssler.com HAESSLER .



B Welches Dokument habe ich vor drei Wochen bearbeitet?

Fragen Sie in DoRIS nach einem Datum ganz ohne eine spezielle Abfragesyntax
Suchen Sie gezielt nach Dokumenten, konnen Sie diese zum Beispiel Uber die Suche nach einem
Datum oder in einem bestimmten Zeitraum finden, und zwar ohne Beachtung einer speziellen
Abfragesyntax. Formulieren Sie dazu die Suche in einem beliebigen Datumsfeld ganz einfach in
natlrlicher Sprache.

v H Q0 O B X “ @&

Starten Speichern Und Oder Nicht Wortschatz Felder l6schen PDFSync Hilfe
Abfragevorlagen | Akte v |
| GZAKTE - Geschiftszeichen der Akte v | |
|GZ3 - Geschiftszeichen: Teil 3 (Zusatz) v | |
| AKTEINH - Inhalt Akte/Vorgang v | | |
| BEMERK - Bemerkung, Anlagen v | | |
_STICHWOA - Stichwort Akte/Vorgang vl | |
| AENDAM - Letzte Anderung: Datum v | \vor 2 Wochen |
| Starten | | Felder l6schen |
Suche Abfrage-Eingabe Eingabe-Beispiel
Bereich Zeitraum, - seit letztem Monat

in gesprochener Sprache - diese Woche
- im nachsten Jahr
- letztes Jahr
- nachsten 20 Tage

Bereich aus zwei Kombination zweier -vor 20 Tage bis heute
Datumsangaben einzelner Daten mit"A/s" - vor1Woche <=> heute
oder "<¢=>"im Mittelteil - vor drei Wochen am

Donnerstag bis heute

Einzelnes Datum Datumsangabe, -morgen
in gesprochener Sprache  -in7 Tagen
-vor 4 Wochen
- vorvorgestern
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B PDF-Export mit Seitennummerierung
Behalten Sie die Ubersicht und Ordnung: Beim Export von DoRIS Akten oder Vorgéngen haben Sie die
Option, das PDF Dokument mit zusatzlicher Seitennummerierung zu erstellen.
Dabei konnen Sie die Position der Seitenzahl variabel bei jedem Export selbst festlegen. Das Design
der Seitenzahl hinsichtlich Schriftfarbe, Schriftart und genaue Position kann Ihr Systemadministrator
jederzeit nach Ihrem Bedarf flexibel anpassen.

@ Akte 1.01.01-12-1 Nr. 15 - Mozilla Firefox . W

O 0 == localhost/webclient/cust/doris/DA/jsp/index jsp?RowNumber=15 | =

Akte 15 EHD X &§-= 8 a-amy & H

Nur Akte
Akte EESSNEGWCRG)M Verfigung Freigabe Status Archivierur]

Akte mit allen Dokumenten

Ergebnisse 1 - 6 Akte hierarchisch
o S 5
Datum |Inha|t Schriftstiick | Einsender ‘ GI O Keine MBE ﬂﬂﬂ
r 04.02.2021 Druckauftrag far Formular 1| (O Oben Rechts
Fahrerlaubnisantrag () Oben Mitte

() Oben Links
(® Unten Rechts

% 02.02.2021 Wheat - 17285 1
1
. ) Unten Mitte
1

% 10.10.2020 Projektdurchfithrung

= 10.10.2020 Projektdurchfuhrung und Projektplan
= 21.07.2013 Projektplanung Phase 1
£ 08.09.2006 Brief @ cporrrper - ozia ¢
C QO 8 localhost/webclient/ExportPDF,

Ergebnisse 1 - 6 @ A 1| (1von20) — |+ ‘9% =
Entleiher

(O uUnten Links
WUL.UL-1Z-1 El

pdf?rmp=18&fn= 1636979601067 pdf

= = =
; L .= =
| neues schriftstuck | | entiienen am
' Notiz 139 Druckauftrag fir

Formular Fahrerlaubnisantrag
Schriftstiick 132 Wheat - 17285

Schriftstiick 44

Projektdurchfihrung

Schriftstiick 45

Projektdurchfihrung und Erstellt

Projektplan Datum Unrzeit

Name

Freigabe
Freigabe an (Kirzel)

Schriftstuck 98 Projektplanung
Phase 1

schriftstack 16 Brief an Herrn
Bauer

Kurzel Name

Vergang Nr. 74 Projekiplanung
und Durchfishrung ,

Vorgang Nr. 99 Projekt
Industriepark Buckelberg
Angebot Fa. Baumeister

Vorgang Nr. 157 test wv

Vargang Nr. 36 Projekiplanung
und Durchfahrung

Worgang Nr, 46 Projektplanung
und Durchfiihrung Phase I

Vorgang NFr. 43 Projektplanung Letzte Anderung
und Durchftihrung Datum 15112021 Uhrast nm

vorgang Nr. 134 Projektplanung = = — =
und Durchfiihrung

B DoRIS Administration: Langfristige Sperrung loschen

Wenn Sie einzelne DoRIS Dokumente nicht entsperren “= kdnnen, liegen in der Regel langfristige
(dauerhafte) Sperrungen dieser Dokumente vor. Um wieder Zugang zu den Dokumenten zu erhalten,

kann lhr Systemadministrator die Sperrungen aufheben =,

\

@& DoRIS Administration - Mozilla Firefox - O x

O D localhost/webclient/admin/wicket/?2 il =

PN
.- = -
[= e 11 B 5] ol b o
Strukturierte Benutzerverwaltung Workflow Office Log Konfigurations File Sperrungen Online
Ablage Vorlagen Dateien Infos Archiv  Idschen Direkthilfe
| Aktualisieren
Nummer des Dokuments Name / Kirzel Datum der Sperrung

Keine Sperrungen vorhanden!
DoRIS® Dokumentenmanagement und Vorgangsbearbeitung  DoRIS Webdlient 7.0.32 Revision 1.757 [HaessLen IV
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